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Larea " Servizi on-line” & nsieme d prodott che | EMP.ALS. metie 2 dispasizone su ntemet per e vare tiologie d
Utenza. & quest senviz ¢ posshle accedere attraverso | Codice PIN, un codice segreto di dentficazione persanale che,
Unitamente af codce fiscale Gelrichecente, permette [accesso allarea riservata agl Utent regitrat.

Tserviz offert, dversiicat n base ala tpologa cellUtente, sono | seguent

o Perilavoratori: vsuslzzazione dei propri dat anagrafc, visuslzzazione dels propria posizone assicurstiva,
domands di pensione, i calcolo smuisto el pensione.

« Perilavoratori autonomi esercenti attivita musicale: visusizzzzone dei propr dat anagrafic,
visuslzzazione el propria posizone sssicurativa, comanda i pensione, richesta el certfizato o sgbits, denunca
trmestrale, software. per Iz frma slettronica, gestione delsghe, I calolo smuato della pensione.

« Peripensionati: _visualzzzzone del propr dat anagrafic, visusizzszone della propria posizione sssiuratvs,
duplicato el proprio CUD.

« Peripatronati: cupicsto del CLD attraverso inserimento del odice fiscale del avoratore, visuslzzazons dels
posizone ssscuratvs del lsvoratore, domands di pensione per conto del lavoratore,

« Perleimprese: visusizzadone dei dat anagrafi relatvi al Impresa, immatricolazine di nuovilavarator, denunda
i assunionevariazione cessazone deilavorator occupat riehiests del certficato d agbilts, denuncs timestal,
Saftware per a frma eletironica, gestone celeghe,

« Periconsulenti e | commercialisti: stz dele Inprese deleganti Selezonando a matricols del Impress
delegante, i consulente/commercilista hs 2 possbits d effettuare e denunce telematche & mmatricolare nuovi
lavoratori per conto delImpresa stessa,

Sesi& gid in possesso del Codice PII, selezionare nella colonna di sinistra la tipologia per accedere.
all'area riservata agli utenti registrati.




MANUALE OPERATIVO PER L’UTILIZZO DELLA PROCEDURA TELEMATICA

Per problematiche di carattere amministrativo, operativo ovvero di natura informatica occorre fare riferimento al servizio di assistenza gratuita dell’ENPALS
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Il servizio di assistenza gratuita è attivo dal lunedì al venerdì dalle ore 8.00 alle ore 15.00

Data di ultimo aggiornamento: 01/04/2008
INTRODUZIONE 

Di seguito sono riportati i passaggi da seguire per utilizzare correttamente la procedura di invio dei modelli di denuncia.

Per poter adempiere in via telematica agli obblighi previsti, occorre essere in possesso di un Codice PIN (la cui richiesta deve essere avanzata dal sito www.enpals.it – Servizi on-line – richiesta codice PIN).

Dopo aver ottenuto il Codice PIN necessario all’utilizzo dei servizi fruibili dal sito, seguire i passaggi illustrati di seguito.

ACCESSO ALLE PROCEDURE

Per accedere ai servizi per utenti registrati, fruibili dal portale dell’Ente, collegarsi al sito www.enpals.it ed accedere all’area Servizi on-line. 
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Nella colonna a sinistra della pagina, selezionare la tipologia (se impresa, intermediario o lavoratore autonomo esercente attività musicali).
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Dopo aver indicato la tipologia, selezionare il servizio del quale si intende usufruire (es. Ricerca lavoratori Enpals, Immatricolazione nuovo lavoratore, Applicazione agibilità / Denuncia telematica). 
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Inserire il codice fiscale del richiedente il PIN ed il relativo codice.
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Dal menu principale, selezionare la voce relativa al servizio del quale si desidera usufruire.
Per la richiesta del certificato di agibilità e la compilazione della denuncia contributiva scegliere la voce “Applicazione Agibilità / Denuncia contributiva”.
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La prima maschera visualizzata è relativa ai dati identificativi dell’azienda.
I dati illustrati sono puramente indicativi e non inficiano sulle dichiarazioni effettuate. Nel caso di errori è possibile richiedere la rettifica dei dati identificativi presso la Sede Enpals o sportello SIAE.

Per accedere alla procedura telematica, premere il tasto “ACCEDI”.
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PROCEDURA TELEMATICA: FUNZIONI PRESENTI E LORO UTILIZZO
Dal menu principale della procedura telematica, premere il tasto relativo alla denuncia che si desidera compilare.

Agibilità – per effettuare la richiesta di un certificato di agibilità.

Denuncia Contributiva – per compilare e trasmettere la denuncia contributiva delle retribuzioni soggette a contribuzione e delle trattenute a carico dei lavoratori pensionati.
Denunce in sospeso – per consultare la lista delle eventuali denunce (agibilità o denunce contributive) rimaste in sospeso (o perché solo parzialmente compilate e non chiuse o perché chiuse ma non trasmesse definitivamente). 
RICHIESTA DEL CERTIFICATO DI AGIBILITA’

Per effettuare la richiesta del certificato di agibilità premere il tasto “AGIBILITA’”.
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Nella pagina che appare, premere il tasto “Accetto” per dichiarare di essere in regola con gli adempimenti contributivi nei confronti dell’Enpals.
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Inserire, nella pagina che appare, il codice attività dell’impresa per cui si desidera richiedere il certificato e successivamente premere il tasto “Nuova richiesta di agibilità”.
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Appare la pagina di “Riepilogo dati agibilità” e contestualmente viene associato alla richiesta un numero identificativo univoco.
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DATI IHMPRESA
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DATI LEGALE RAPPRESENTANTE

Cotice Fiscale cognome Nome.
TSTTSTOITOIMS0IC  TEST TesT

DATI ATTIVITA'
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Nella pagina “Riepilogo dati agibilità” occorre compilare i campi relativi al LUOGO DI SVOLGIMENTO DELLO SPETTACOLO (indirizzo, cap, descrizione) e il periodo di riferimento ovvero la data di inizio e fine dello spettacolo.

Dopo aver inserito tali dati, obbligatori, è necessario salvare e, successivamente, premere il tasto “Dettaglio agibilità” (allocato alla sinistra della data di inizio).
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La pagina che si presenta è quella in cui vanno associati i lavoratori che prenderanno parte all’evento.
Per inserire un lavoratore, premere il tasto “Aggiungi nuovo lavoratore”.
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Per associare un lavoratore, inserirne l’intero codice fiscale.
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Dopo aver inserito il codice fiscale del lavoratore, premere il tasto cerca e selezionarne il cognome per associarlo alla richiesta di agibilità.
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Compilare i campi presenti all’interno della pagina. 

I campi obbligatori sono:

· Qualifica
· Tipo retribuzione

· Num. Giorni

· Dal

· Al 

· Retribuzione
Il numero di giorni deve corrispondere all’intervallo di date. 
Per inserire periodi non consecutivi, premere il tasto “Aggiungi riga occupazione” o avvalersi della funzione “Calendario”.
Aggiungendo una nuova riga è possibile apportare variazioni al luogo di svolgimento dello spettacolo (es. in caso di tournee).

Il campo “Legale Rapp.” Va indicato solo nel caso in cui il lavoratore inserito sia il legale rappresentante dell’azienda richiedente il certificato di agibilità.
Il codice tipo agibilità è da valorizzare a “E” solamente nel caso di certificato di agibilità in regime di esenzione contributiva (es. mod. E101).
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Dopo aver compilato i campi premere il tasto “Salva”.
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Se necessario, aggiungere altri lavoratori.
Dopo aver associato alla richiesta tutti i lavoratori che prenderanno parte all’evento, premere il tasto “Torna a riepilogo”.
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Per ottenere il certificato di agibilità premere il tasto “Ho finito” e, successivamente, “Ok”.

Apparirà il tasto “Certificato di agibilità” dal quale poter visualizzare e stampare il certificato rilasciato e avallato dall’Enpals.
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DENUNCIA CONTRIBUTIVA
Per compilare e trasmettere una denuncia delle retribuzioni soggette a contribuzione e delle trattenute a carico dei lavoratori pensionati, premere il tasto “DENUNCIA CONTRIBUTIVA”.
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Indicare il periodo di riferimento e il codice attività dell’azienda (es. 001/002 ecc.ecc.).
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Appare la pagina di riepilogo dei dati relativi alla denuncia contributiva.

Per compilare la denuncia premere il tasto relativo al mese di competenza della denuncia nella colonna “Dettaglio mese” (in questo caso “Gennaio”).
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Dalla pagina che appare è possibile inserire un nuovo lavoratore da associare alla denuncia (tasto “Aggiungi nuovo lavoratore”) o caricare i dati (es. carica da agibilità, carica anagrafiche da mese precedente, ecc.ecc.) relativi a lavoratori già inseriti in via telematica (tasto “Aggiungi da precedenti”).
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precedenti sia a quelle del mese di competenza della presente denuncia, nonche' allindicazione dei giorni complessivi accreditabili in relazione alle
fasce retributive. L'Ente si riserva di effettuare le opportune verifiche circa la correttezza dei dati dichiarati
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Per associare un lavoratore, inserirne l’intero codice fiscale.
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Dopo aver inserito il codice fiscale del lavoratore, premere il tasto cerca e selezionarne il cognome per associarlo alla denuncia.
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ENPALS - Gestione Integrata di Agibilits e Denuncia Contribativa

Denuncia Contributiva
Mese di GENNAIO 2008

Aggiung Laveratore

AMPI RICERCA;
Cocics fzzls

Utente
TSTTSTo1TOSD1C

Cliccars sul cognoms per selesionare il lavoratore.

TesT TesT TSTTST01T01H501C

1889585





Nella maschera che appare, compilare i campi richiesti.

I campi obbligatori sono: 

· Aliquota

· Qualifica

· Tipo rapporto di lavoro (per i rapporti di lavoro diversi dal tipo “1” o tipo “2” vanno inserite le effettive giornate di occupazione)

· Codice di retribuzione

· Numero dei giorni lavorati

· Dal

· Al 

· Retribuzione complessiva

Dopo aver inserito tutti i dati, premere il tasto “Salva”.

Dopo aver inserito tutti i lavoratori, salvare e premere il tasto “Torna a riepilogo”.

Dopo aver compilato la denuncia, premere il tasto “Chiusura mese”.
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Utente
ENPALS - Gestione Integrata di Agibilits e Denuncia Contribativa TSTTSTo1TOMS01

RIEPILOGO - Denuncia contributiva

Matricola ENPALS DATI IMPRESA

170341 /001 cotice fiscale Denominasione Impress Tioo
TETTSTOTOIHS01C TEST TEST - EX ANGERILLL s
Indiizzo AP comne  brow.
VIASOLO PSR TESTTESTTESTOD0A 00100 ROWA AW

DATI LEGALE RAPPRESENTANTE

Cotice Fiscale cognome Nome.
TSTTSTOITOIHS0IC  TEST TesT

DATI ATTIVITA'

Denominazione attivits categoria Tivo
SOCIETA' A RESPONSABILITA' ILLIMITATA prey A
Indirzzo car
VIANIZZA 111 o0100
Comuns. Prov.
ROMA AM
Maze non Stampa
Gannsie 1 250000 s25.00) s25.00) o.00) 000
Gemnsie | ol dettaglio mese.
‘Gestions Mesi

‘Gestions Denuncia Contributiva

Gennsio: Chiuzurs mesze Consolids canuncis contributiv

‘Gastione Causali ExtraContributive. Gastions File

Causali Sxtrscontributive.
& Gennsio Dounlosd & Uploas





A partire dalle denunce contributive con competenza 2008 non è più necessario l’inserimento dei versamenti relativi a contributi correnti ma solo delle causali extracontributive.

Dunque, in assenza di tali causali, procedere direttamente al consolidamento della denuncia contributiva mediante l’apposito tasto.

Dopo aver consolidato la denuncia, premere il tasto “Download & Upload” per visionarla e trasmetterla definitivamente.
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Utente
ENPALS - Gestione Integrata di Agibilits e Denuncia Contribativa TSTTSToTOMSO1

RIEPILOGO - Denuncia contributiva

Matricola ENPALS DATI IHPRESA
170341 /001 Cotice fiscale Denominazione Impresa. Tivo
TSTTSTOITOIHS01C TEST TEST - EX ANGERILLE sRL

Indirizzo AP Comune Prov.
V12 S0LO PR TEST TEST TEST 000/A 00100 ROMA RN

DATI LEGALE RAPPRESENTANTE

Cotice Fiscale Cognome Nome.
TSTTSTOITOIMSOIC  TEST TesT

DATI ATTIVITA'

Denominazione attivits categoria Tivo
SOCIETA' A RESPONSABILITA! ILLIMITATA prey A
Indirizzo ar

VIANIZZA 111 oo100

Comune. Prov,

ROMA AN

vz Stampa
Gannsis i 230009 825,00 e2s00  ood 000
chiuse dettaglio mese

‘Gastions Mesi ‘Gestions Denuncia Contributiva

Gennsio: Mess chivso Denuncis contributiva consalidits

Gastions Causali ExtraContributive.

Causali Sxtrscontributive.
& Gennaio Dounlosd & Uploaz

Gastions File





Per trasmettere definitivamente la denuncia, inserire l’ID (IDENTIFICATIVO DOCUMENTO), ovvero il codice univoco che identifica la denuncia, presente nell’ultima pagina del pdf relativo alla stessa.
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& Denunce Contrbative.

ENPALS - Gestione Integrata di Agibi

MATRICOLA AZIENDA: 170541001
DENOMINAZIONE: TEST TEST - EX ANGERILLI

sualizza

2]

AL Clices qui per scaricare Acrobat Read:

ATTIVITA': SOCIETA' A RESPONSABILITA' ILLIMITATA

Periodo
01/01/2008
51/01/2008

Utente
TSTTSToTOLH501C

Download

Ber consalidar I3 cenuncis contributive =i cave copiare nalls casslls zomostants
VIDENTIFICATIVO DOCUMENTO riportate nall wltims pagins 2l POF ala canuncis contributive.
Scaricabile cs quasts stesss peging, Premrs il pulsants ‘Conzolics'per confarmare,

R |





LA DENUNCIA CONTRIBUTIVA E’ DA CONSIDERARSI DEFINITIVAMENTE TRASMESSA SOLO A SEGUITO DELLA CONFERMA “Consolidamento riuscito”.
TORNANDO ALLA PAGINA PRECEDENTE E’ POSSIBILE SCARICARE LA RICEVUTA DI SPEDIZIONE DELLA DENUNCIA CONTRIBUTIVA.
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